
No Hari/tanggal No Surat Jenis Surat Uraian Tujuan

1 1/2/2024 000.3.1/0001 Surat Biasa Laporan P3DN DINAS PERINDUSTRIAN KOPERASI DAN USAHA KECIL 
2 1/2/2024 800/0003 Surat Biasa Laporan Presensi Bulan Desember 2023 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
3 1/2/2024 900/0004 Surat Biasa Rencana Operasional Pelaksanaan Sub Kegiatan BAGIAN ADMINISTRASI PEMBANGUNAN
4 1/4/2024 900/0019 Surat Biasa Permohonan Penggunaan Rekening yang Telah Ada BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
5 1/8/2024 800/0028 Surat Biasa Pengiriman Personil Koordinator Kemantren DINAS LINGKUNGAN HIDUP
6 1/8/2024 000.8.6.2/0032 Surat Biasa Rencana Aksi RB INSPEKTORAT

7 1/9/2024 400.14.12/0034 Surat Biasa

Assalamu'alaikum Warahmatullahi Wabarakatuh Innalillahi Wa Inna Ilaihi 

Roji'un Diberitahukan bahwa telah meninggal dunia : Nama : Bapak Drs. H. 

Amang Basri Usia : 78 Tahun Hari : Senin, 8 Januari 2024 Pukul : 21.49 WIB 

Tempat : Makasar Almarhum adalahAyah Kandung dari Bapak Muhammad 

Asman Noor ST Kepala Jawat Keamanan pada TKemantren Kotagede Kota 

Yogyakarta.. Almarhum akan dimakamkan : Hari : Selasa, 9 Januari 2024 Pukul : 

13.00 WIB Tempat : Makasar Mohon do'a semoga almarhum Husnul Khotimah, 

diampuni semua dosa dan kesalahannya serta diterima amal ibadahnya, juga 

keluarga yang ditinggalkan diberi ketabahan. Demikian Berita Lelayu kami 

sampaikan, atas perhatiannya diucapkan terimakasih. Wassalamu'alaikum 

BAGIAN HUKUM

8 1/11/2024 400.8/0050 Surat Biasa Pengiriman Jadwal Pengajian BAZNAS KOTA YOGYAKARTA
9 1/15/2024 400.8/0059 Surat Biasa Jadwal Pengajian Tahun 2024 BAZNAS KOTA YOGYAKARTA

10 1/15/2024 800.1/0060 Surat Biasa Pengiriman Personil Tim 2024 DINAS KOMUNIKASI INFORMATIKA DAN PERSANDIAN
11 1/16/2024 800/0066 Surat Biasa Pengiriman Personil Bimtek Aplikasi Srikandi DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
12 1/24/2024 500.13/0087 Surat Biasa Personil Sutradara WJNC 2024 dari Kemantren Kotagede DINAS PARIWISATA
13 1/25/2024 000.4.3.2/0091 Surat Biasa Permohonan Koreksi Draft Kepwal Hibah TA. 2024 BAGIAN HUKUM
14 1/22/2024 900/0081 Surat Biasa Usulan Pergeseran Anggaran dlm APBD TA.2024 SEKRETARIAT DAERAH
15 1/30/2024 800.1/0115 Surat Biasa Pengiriman Personil FKI Kemantren Kotagede DINAS SOSIAL TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI
16 1/30/2024 800.1/0116 Surat Biasa Pengiriman Personil Tim Verifikasi Pemberian Bantuan Tunggakan Biaya DINAS SOSIAL TENAGA KERJA DAN TRANSMIGRASI
17 1/31/2024 800.1.5.3/0126 Surat Biasa rekap skp kemantren kotagede BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 

18 2/1/2024 000.1.5/0132 Surat Undangan

Hari / Tanggal Selasa, 6 Februari 2024 Pukul 12:00:00 WIB Tempat Pendopo 

Abdi Praja Kemantren Kotagede Acara Musyawaran Perencanaan Pembangunan 

(MUSRENBANG) Kemantren Kotagede 2024

BAGIAN UMUM DAN PROTOKOL

19 2/1/2024 500.15.5.3/0217 Surat Biasa Permohonan Personil Forum Anak Kemantren KELURAHAN REJOWINANGUN
20 2/2/2024 800/143 Surat Biasa Laporan Presensi Januari 2024 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
21 2/5/2024 000.7.1/0146 Surat Biasa Susulan Bahan Musrenbang OPD Kemantren Kotagede 2024 DINAS PENDIDIKAN PEMUDA DAN OLAHRAGA
22 2/12/2024 600.4.15/0177 Surat Biasa Kunjungan Kerja GZSA ke Pemkot Surabaya BAGIAN TATA PEMERINTAHAN
23 2/13/2024 800/0188 Surat Biasa Pengiriman Revisi Daftar Linmas SATUAN POLISI PAMONG PRAJA
24 2/13/2024 800/0182 Surat Biasa Pengiriman Daftar Linmas SATUAN POLISI PAMONG PRAJA

25 2/13/2024 200.2/0189 Surat Biasa
Pemberitahuan Pergantian Personel Petugas Pengamanan Logistik Pemilu 

PILPRES DAN PILEG Tahun 2024
SATUAN POLISI PAMONG PRAJA

26 2/15/2024 500.15.5.3/0197 Surat Biasa Permohonan Narasumber
DINAS PEMBERDAYAAN PEREMPUAN PERLINDUNGAN ANAK 

DAN PENGENDALIAN PENDUDUK KELUARGA BERENCANA
27 2/16/2024 500.12.15.1/0203 Surat Biasa Permohonan SS ID DINAS KOMUNIKASI INFORMATIKA DAN PERSANDIAN
28 2/19/2024 000.3/0208 Surat Biasa Pengiriman Data Update Data Jasa Lainnya Orang Perseorangan 2024 SEKRETARIAT DAERAH
29 2/20/2024 800.1.10.3/210 Surat Biasa Perubahan Data TPP Januari 2024 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
30 2/20/2024 400.14.12/209 Surat Biasa Berita Lelayu Meninggal : ibu kandung Kasi PM Prengan KG SEKRETARIAT DAERAH
31 2/23/2024 800.1.3.2/0233 Surat Biasa Kenaikan Pangkat Periode 1 Juni 2024 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
32 2/26/2024 500.4.8.3/0239 Surat Biasa Pengiriman Peserta Diseminasi BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
33 2/26/2024 500.12/0240 Surat Biasa Permohonan Pemasangan Kabel Internet DINAS KOMUNIKASI INFORMATIKA DAN PERSANDIAN

Surat Keluar Kemantren Koatgede Tahun 2024



34 2/26/2024 400.3.5.3/0241 Surat Biasa Pengiriman Peserta Bimtek BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
35 2/27/2024 400.3.5.3/0246 Surat Biasa Ralat Peserta Bimtek SKP BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
36 2/28/2024 300/0254 Surat Biasa Pengiriman SK FPK dan FKDM Kemantren Kotagede BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK
37 2/28/2024 000.1.5/0256 Surat Undangan Rapat Koordinasi Bidang Keamanan Kemantren Kotagede DINAS PERHUBUNGAN
38 3/5/2024 800/0278 Surat Biasa Pengiriman Data Narasumber DINAS PEMADAM KEBAKARAN DAN PENYELAMATAN
39 3/5/2024 800/0275 Surat Biasa Laporan Presensi Bulan Februari 2024 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
40 3/7/2024 100/0289 Surat Biasa Permohonan Data Prestasi KELURAHAN REJOWINANGUN
41 3/7/2024 800/0286 Surat Biasa Revisi Laporan Presensi Bulan Februari 2024 (Surat 800/0275) BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
42 3/8/2024 000.9.6.1/0502 Surat Biasa Pengiriman Personil UMKM Kemantren Kotagede DINAS PERINDUSTRIAN KOPERASI DAN USAHA KECIL 
43 3/8/2024 000.2.3.2/0296 Surat Biasa Penyempurnaan RKBMD Kemantren Kotagede BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
44 3/13/2024 000.7/0300 Surat Biasa Revisi Target Fisik Kemantren Kotagede BAGIAN ADMINISTRASI PEMBANGUNAN
45 3/14/2024 200.2/0304 Surat Biasa Permohonan Pergantian Staf Pengelola Keuangan BAGIAN TATA PEMERINTAHAN
46 3/18/2024 900.1.7.3/0312 Surat Biasa Pengiriman Data Rekening Mantri Pamong Praja DINAS LINGKUNGAN HIDUP
47 3/20/2024 000.3/0320 Surat Biasa Permohonan Rekomendasi Pemasangan CCTV DINAS KOMUNIKASI INFORMATIKA DAN PERSANDIAN
48 3/20/2024 100/0321 Surat Biasa Pengiriman Data Prestasi SEKRETARIAT DAERAH
49 3/21/2024 800/0324 Surat Biasa Pengiriman Data Pelaksanaan E-PKP Periode I Tahun 2024 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
50 3/21/2024 000.3/0325 Surat Biasa Permohonan Rekomendasi Spesifikasi CCTV (Ralat Surat Nomor 000.3/0320) DINAS KOMUNIKASI INFORMATIKA DAN PERSANDIAN
51 3/22/2024 800/0328 Surat Biasa Pengiriman Data Penyampaian LHKAN INSPEKTORAT
52 3/28/2024 900/0345 Surat Biasa Pengecualian Anggaran BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
53 4/1/2024 800/0356 Surat Biasa Laporan Presensi Bulan Maret 2024 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
54 4/4/2024 400.14.11/0655 Surat Biasa Usulan Penghargaan ASN Berprestasi BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
55 4/4/2024 400.14.12/0370 Surat Biasa Ucapan Hari Raya Idul Fitri 1445 H BAGIAN HUKUM
56 4/4/2024 400.8/0656 Surat Biasa Zakat Fitrah Ramadhan 1445 H BAZNAS KOTA YOGYAKARTA
57 4/4/2024 800.1.10/0371 Surat Biasa Pengisian Form ASKI DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
58 4/5/2024 900/0378 Surat Biasa Usulan Pergeseran Anggaran dalam APBD TA. 2024 BAGIAN UMUM DAN PROTOKOL
59 4/16/2024 900/0381 Surat Biasa Usulan Pergeseran Anggaran dalam APBD TA. 2024 SEKRETARIAT DAERAH
60 4/17/2024 800.1.10.5/0395 Surat Biasa Laporan Penerimaan Gratifikasi Hari Raya Idul Fitri Tahun 2024 INSPEKTORAT
61 4/22/2024 000.5.15.1/0411 Surat Biasa Pengiriman Form Isian ASKI DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
62 4/24/2024 800.1/0420 Surat Biasa Balasan Permohonan Personel Tim Desk Pilkada Tahun 2024 BAGIAN TATA PEMERINTAHAN
63 4/29/2024 800/0443 Surat Biasa Calon peserta IGA 2024 BADAN PERENCANAAN PEMBANGUNAN DAERAH
64 5/3/2024 800/0465 Surat Biasa Permohonan Penerbitan Kartu Istri/Suami BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
65 5/3/2024 800/0464 Surat Biasa Permohonan Penerbitan Kartu Identitas Pegawai BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
66 5/3/2024 800.1.3.2/0463 Surat Biasa Kenaikan Pangkat Periode 1 Agustus 2024 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
67 5/3/2024 800/0462 Surat Biasa Pengiriman Laporan Presensi Bulan April 2024 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
68 5/6/2024 900/0472 Surat Biasa Ijin buka kunci Sim Pelaporan BAGIAN ADMINISTRASI PEMBANGUNAN
69 5/8/2024 000.5/0476 Surat Biasa Permohonan Penjadwalan Pelatihan Singkat Operasional Srikandi DINAS PERPUSTAKAAN DAN KEARSIPAN
70 5/13/2024 800.1.10/0492 Surat Biasa LKIP hasil desk Evaluasi AKIP 2023 INSPEKTORAT
71 5/14/2024 800.1/0496 Surat Biasa Pengiriman Data Pejabat Plt Juni 2024 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
72 5/14/2024 800.1.4.4/0498 Surat Biasa Balasan Permohonan Capaian Nilai Reformasi Birokrasi (RB) BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
73 5/22/2024 200.2/0527 Surat Biasa Personil Kesekretariatan Panwaslu Kemantren Kotagede BAGIAN TATA PEMERINTAHAN
74 5/27/2024 800.1/0535 Surat Biasa Pengiriman Responden Dalam Rangka Survei Penilaian Integritas INSPEKTORAT
75 5/28/2024 800.1/0539 Surat Biasa Data Asesor Kemantren Kotagede INSPEKTORAT
76 5/29/2024 200.2/0548 Surat Biasa Pegiriman Revisi Personil Panwascam BAGIAN TATA PEMERINTAHAN
77 6/4/2024 800/0571 Surat Biasa Pengiriman Laporan Presensi Bulan Mei 2024 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
78 6/4/2024 800.1.6.6/0572 Surat Biasa Usulan Pemberhentian dengan Pensiun BUP BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
79 6/6/2024 500.15.5.3/0587 Surat Biasa Permohonan Narasumber SATUAN POLISI PAMONG PRAJA

80 6/7/2024 800.1/0595 Surat Biasa
Pengiriman Personil Workshop Pengembangan Sumber Daya Forum Bank 

Sampah dan Dinamika Kelompok
DINAS LINGKUNGAN HIDUP

81 6/10/2024 000.2.3.2/0604 Surat Biasa Laporan RKBMD Kemantren Kotagede BADAN PENGELOLAAN KEUANGAN DAN ASET DAERAH
82 6/14/2024 800.1.10.3/0630 Surat Biasa Berita Acara TPP BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
83 6/21/2024 500.15.5.3/0644 Surat Biasa Permohonan Narasumber UPT PUSKESMAS KOTAGEDE I



84 6/21/2024 500.15.5.3/0645 Surat Biasa Permohonan Narasumber UPT PUSKESMAS KOTAGEDE II
85 6/21/2024 800.1/0642 Surat Biasa Pengiriman Petugas Personil Tim Teknis PTSP DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU 
86 6/24/2024 400.9.12.3/0648 Surat Biasa Seleksi TKSK KELURAHAN REJOWINANGUN
87 6/24/2024 000.4.3.2/0649 Telaah Staff Permohonan Bantuan Hibah Barang APBD TA. 2025 SEKRETARIAT DAERAH
88 6/28/2024 800.1.3.2/0665 Surat Biasa Kenaikan Pangkat Periode 1 Oktober 2024 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
89 7/2/2024 800/0683 Surat Biasa Pengiriman Rekapitulasi Presensi Juni 2024 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
90 7/2/2024 800.1/0681 Surat Biasa Pengiriman Personil DINAS PERINDUSTRIAN KOPERASI DAN USAHA KECIL 

91 7/2/2024 400.6/0686 Surat Biasa
Permohonan Membuka Acara Kotagede Mencari Bakat #9 Pada hari Jumat, 12 

Juli 2024 - 19.30 WIB - di Halaman Kemantren Kotagede
SEKRETARIAT DAERAH

92 7/9/2024 800.1/0714 Surat Biasa

Permohonan Untuk Menjadi Narasumber Sosialisasi Pelayanan Publik yang 

diselenggarakan oleh Kemantren Kotagede, pada : Hari/Tanggal : Selasa, 16 Juli 

2024 Jam : 13.00 WIB - Selesai Tempat : Pendopo Abdi Praja Kemantren 

DINAS PENANAMAN MODAL DAN PELAYANAN TERPADU SATU 

PINTU

93 7/18/2024 800.1/0767 Surat Biasa Pengiriman Peserta Porgukar DINAS PENDIDIKAN PEMUDA DAN OLAHRAGA
94 7/16/2024 700.1.2.1/0750 Surat Biasa Matrik LHE SAKIP 2023 INSPEKTORAT
95 7/22/2024 100.2.2.4/1584 Surat Biasa Inventarisasi Permasalahan Pelaksanaan Pelimpahan Kewenangan BAGIAN TATA PEMERINTAHAN
96 7/30/2024 400.3/0807 Surat Biasa Pengiriman Peserta Dokter Kecil 2024 DINAS PENDIDIKAN PEMUDA DAN OLAHRAGA
97 8/5/2024 800/0841 Surat Biasa Pengiriman Laporan Presensi Bulan Juli 2024 BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
98 8/5/2024 800.1/0843 Surat Biasa Permohonan Juri SATUAN POLISI PAMONG PRAJA
99 8/5/2024 800.1/0844 Surat Biasa Permohonan Peserta Lomba Panca Tertib KELURAHAN REJOWINANGUN

100 8/7/2024 400.12/0858 Surat Biasa Laporan Evaluasi dan Data Balikan DINAS KEPENDUDUKAN DAN PENCATATAN SIPIL
101 8/15/2024 500.15.5.3/0907 Surat Biasa Permohonan Narasumber DINAS KESEHATAN
102 8/19/2024 200.1/0925 Surat Biasa Pengiriman Laporan Pembagian Bendera BADAN KESATUAN BANGSA DAN POLITIK
103 8/20/2024 100.2.2.4/0937 Surat Biasa Pengiriman Data ID JSS BAGIAN TATA PEMERINTAHAN
104 8/22/2024 000.4.3.2/0946 Surat Biasa Permohonan Koreksi Draft Kepwal Hibah Perubahan Tahun 2024. BAGIAN HUKUM
105 8/26/2024 800/0952 Surat Biasa Permohonan Pencantuman Gelar BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 
106 8/26/2024 800/0957 Surat Biasa Permohonan Ijin Mendaftar CPNS bagi PPPK BADAN KEPEGAWAIAN DAN PENGEMBANGAN SUMBER DAYA 


